	東方技術學院圖書及資訊中心圖書館研究小間暨團體諮商室外借申請單

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	NO.________ 

	申請日期
	民國    年    月    日
	外借時間
	民國  年  月  日 星期  
	起迄時間 AM/PM
	____~ ____
	(計__時__分

	申請單位
	申請人姓名
	
	　申請人學號
	
	　
	申請人聯絡電話
	　

	
	使用人資料
	姓名
	學號
	使用人資料
	姓名
	學號
	使用人資料
	姓名
	學號

	
	使用人1
	　
	　
	使用人5
	　
	　
	使用人9
	　
	　

	
	使用人2
	　
	　
	使用人6
	　
	　
	使用人10
	　
	　

	
	使用人3
	　
	　
	使用人7
	　
	　
	使用人11
	　
	　

	
	使用人4
	　
	　
	使用人8
	　
	　
	使用人12
	　
	　

	借用性質
	1. 團體諮商室
	團體諮商室    

	
	2. 研究小間
	梅    蘭    竹    菊    松    柏

	押金簽收
	押金金額
	　
	押金保管簽收
	　
	押金退還簽收
	　

	批    示
	圖書及資訊中心   主任
	　
	圖書組  組長
	　
	圖書組
	　

	
	
	
	
	
	業務承辦人
	

	注意事項
	一、辦理研究小間&團體諮商室借用手續需於外借時間一週前提出申請，未依規定不予受理。開放時間為開館當日開館後半小時起至閉館前半小時止。

	
	二、申請借用之場地須經圖書資訊中心主任核可後方可使用。

	
	三、場地借用時間請確實遵照使用時間。

	
	四、嚴禁攜帶食物、飲料入內。

	
	五、欲使用前請詳閱背面辦法

	
	六、場地使用完畢請將場地復原，清潔請自行維護，場地維護完畢後請清潔維護負責人報請業務承辦人員驗收後方可離館。

	
	七、申請借用研究小間&團體諮商室，本館酌收檔期場地押金新臺幣500元，俟使用結束檢查無任何問題後當即歸還。

	
	八、若未遵守以上事項者，則沒收全數押金不得異議，並依研究小間使用辦法處理。


