東方設計學院圖書及資訊中心圖書組
九十九年第一學期彈性上班夜間、週日開館輪值人員及補休時間配當表
	序號
	姓名
	彈性上班日期
	週日輪值計補休時間

	
	
	彈性上班
	彈性上班
	日期
	時段
	補休

	1
	許瑞玲
	9/28(二)
	9/30(四)
	　

	
	
	10/12(二)
	10/14(四)
	

	
	
	10/26(二)
	10/28(四)
	

	
	
	11/09(二)
	11/11(四)
	

	
	
	11/23(二)
	11/25(四)
	

	
	
	12/07(二)
	12/09(四)
	

	
	
	12/21(二)
	12/23(四)
	

	
	
	01/04(二)
	01/06(四)
	

	2
	戴麗惠
	10/05(二)
	10/07(四)
	10/17(日)
	8:00~17:00
	10/22(五)

	
	
	
	
	11/14(日)
	
	11/19(五)

	
	
	11/30(二)
	12/02(四)
	12/12(日)
	
	12/17(五)

	
	
	
	
	01/09(日)
	
	01/14(五)

	
	
	
	
	02/06(日)
	
	02/11(五)

	3
	楊弘章
	11/02(二)
	11/04(四)
	09/26(日)
	8:00~17:00
	10/01(五)

	
	
	
	
	10/24(日)
	
	10/29(五)

	
	
	
	
	11/21(日)
	
	11/26(五)

	
	
	12/28(二)
	12/30(四)
	12/19(日)
	
	12/24(五)

	
	
	
	
	01/16(日)
	
	01/21(五)

	
	
	
	
	02/13(日)
	
	02/18(五)

	4
	張艷妃
	10/19(二)
	10/21(四)
	10/03(日)
	8:00~17:00
	10/08(五)

	
	
	
	
	10/31(日)
	
	11/05(五)

	
	
	
	
	11/28(日)
	
	12/03(五)

	
	
	12/14(二)
	12/16(四)
	12/26(日)
	
	12/31(五)

	
	
	
	
	01/23(日)
	
	01/28(五)

	
	
	
	
	02/20(日)
	
	02/25(五)

	5
	曾琇雅
	09/21(二)
	09/23(四)
	10/10(日)
	8:00~17:00
	10/15(五)

	
	
	
	
	11/07(日)
	
	11/12(五)

	
	
	11/16(二)
	11/18(四)
	12/05(日)
	
	12/10(五)

	
	
	
	
	01/02(日)
	
	01/07(五)

	
	
	01/11(二)
	01/13(四)
	01/30(日)
	
	02/05(五)

	
	
	
	
	
	
	


備註：

1、 執勤輪值人員應準時上、下班；若遲到或早退超過十分鐘及擅自對調輪值或未堅守崗位者，則以曠職論處。輪值者若無故不到，年度考績以丁等處理。

2、 週日輪值者，於該週五補休，凡未依規定補休者，則視同放棄補休權益。
3、 夜間暨假日管控台，須由同仁親自執行勤務，不得由工讀同學代行之。
4、 禁止以請假併同補假連休，經主管同意臨時調班者，需辦理公式請假手續，並知會人事室備查。
