東方設計大學圖書資訊處  圖書館臨時借書證申請表

Tung Fang Design University Division of Library and Information Temporary Library Card Application Form

                                                編號/NO.          
	申請項目

Application Item
	○兼任教師借書證/人事代碼：           ；聘期：         止
○準研究生借書證/學號：             
○學分班學員借書證/學號：           ；修業期限：        止
○短期研修生借書證/學號：           ；修業期限：        止
○校友借書證/學號：           畢業年月：            
○退離職教職員工借書證/人事代碼：           

	申請日期

Date
	年    月    日
(YY/MM/DD)
	（請浮貼一吋照片兩張）

Please float on inch of two photos

	申 請 人

Name
	請以正楷書寫      
	
	

	出生年月日

Birthday
	
	
	

	身份字號

ID Number
	
	
	

	行動電話
Cell phone
	
	住宅電話
Telephone
	

	E-mail
	

	通訊地址

Mailing Address
	

	戶籍地址

Permanent Address
	

	單位/系別
Department
	※請填入現任職(就讀)之單位(系別)；退離職教職員工及校友請填原任職(就讀)之單位(系別)。

	繳納保證金

Deposit
	申請人申請借書證件時，須至服務櫃檯繳交保證金壹仟元，在借書期間若有逾期、遺失或損毀資料者，得沒收保證金；保證金應於還清所借書籍，並完成借書證註銷手續後無息退還。兼任教師得免繳交保證金。

	流通承辦人

Undertaken Confirmation
	( 已確認資料欄位填寫無誤

( 收取保證金   1,000   元。
	保證金保管人簽章

Signature of Custodian
	

	保證人

Deposit
	姓名

Name
	人事代碼

Employee No.
	職稱

Position
	服務單位

Department
	人事室

查核
	圖書組
審核
	圖資長

審核

	保證人須知：
1. 親自簽章，否則無效。
2. 保證人須由現任主管(系科主任)擔任之。
3. 校友之保證人可由現職專任教師選任之。
4. 退離職教職員工之保證人需由原任職單位主管或人事室簽章擔任保證人。

5. 同意擔保申請人之償還事宜。
	
	
	
	
	
	
	


以下欄位由圖書館填寫(Official Only)
	發證日期Date
	借書證號碼Library card  ID
	承辦人簽章Under taker sign/stamp

	
	
	


